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CN TINH NAM PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
“UC TIEU CHUAN Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc
ONG CHAT LUQNG

Nam Binh, ngay 26 thang 01 nam 2024

QUY CHE LAM VIEC
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 19/0P-TDC ngay 26 thang 01 ndm 2024
ciia Chi cuc trieong Chi cuc Tiéu chuan Do luong Chdt lwong )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Muc dich, yéu cau

1. Pam bao cho céng chirc Chi cuc Tiéu chuan Po ludng Chat lugng (Chi
cuc) thuc hién dang Quy ché lam viéc cua S Khoa hoc va Cong nghé va cac
quy dinh phap luat lién quan.

2. Bam bao cho céc hoat déng diéu hanh trong Chi cuc dugc thong sudt,
phu hop véi dac thu cong tac cua Chi cuc, phat huy dugc dan chu, néu cao tinh
tu nguyén, tu gidc trong cong tic clia cac cong chirc, gop phan nang cao hiéu
luc, hiéu qua hoat dong cua Chi cuc.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh, di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac 1& 16i lam viéc, ché do trach
nhiém, mbi quan h¢, viéc quan ly va diéu hanh céc chuong trinh cong tac cua
Chi cuc.

2. Ap dung d6i voi cong chirc (gdm ca cong chirc gift chic vu ldnh dao
quan 1y va cong chirc khong giit chtrc vu lanh dao quan 1y) ctia Chi cuc va céc to
chirc, ca nhan khac khi lam viéc tai Chi cuc.

3. Céac ndi dung khac khong quy dinh tai Quy ché nay, dugc thuc hién
theo quy dinh cua phép luat hién hanh.

Piéu 3. Vi tri, chirc ning ciia Chi cuc

1. Chi cuc 12 t6 chuc truc thudc S& Khoa hoc va Cong nghé (KH&CN), ¢6
chtrc nang tham muu, giup Giam doc S¢ thuc hién quan 1y nha nude vé linh vuc
tiéu chuan, do luong, chét luong, ma s6, ma vach va truy Xuat ngu(‘A)n géc san
phém, hang hoa; quan ly cac dich vu sy nghiép cong trong linh vuc ti€u chuén,
do ludng, chat luong trén dia ban tinh theo quy dinh cua phap luat.

2. Chi cuc ¢ tu cach phap nhan, c6 con dau va cé tai khoan riéng; chap
hanh su chi dao, quan 1y truc tiép vé to churc, bién ché va hoat dong cua So
KH&CN, dé)ng thoi chép hanh su chi dao, kiém tra, hudéng dan vé chuyén mon,
nghiép vu tiéu chuan, do ludng, ning suat, chat luong san pham, hang héa cia
Téng cuc Tiéu chuin Po ludng Chat lugng.
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Diéu 4. Nhiém vu cac Phong chuyén mén, nghiép vu

1. Phong Qudn Iy Po lwong — Tong hop

Thuc hién churc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Quyét dinh
s6 926/QP-SKHCN ngay 10/9/2021 ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

2. Phong Qudn Iy Tiéu chuin Chit lwong

Thuc hién churc nang, nhiém vy, quyén han dugc quy dinh tai Quyét dinh
s6 926/QP-SKHCN ngay 10/9/2021 ctia S¢ Khoa hoc va Cong nghé.

Piéu 5. Nguyén tic lam viéc

1. Moi hoat dong ctia Chi cuc phai ddm bao tuan thu theo chirc nang,
nhiém vu, quyén han dugc phap ludt quy dinh va sy chi dao ciia Giam ddc So
KH&CN. Tuan tha ché d6 lam viéc chung tai S6 KH&CN theo Quy ché lam
viéc cua S KH&CN.

2. Viéc quan 1y, diéu hanh theo ché d6 thu truong két hop voi nguyén tac
tap trung dan chu.

3. Trong phan c6ng cong viée thuc hién nguyén tic: mot viée chi giao mot
nguoi phu trach va chiu trach nhiém. Néu cong viéc duge giao cho phong thi
Truong phong chuyén mén d6 phai chiu trach nhiém chinh vé tién do, chat
luong va két qua cong viée dugc phan cong.

4. Giai quyét cong viéc phai dam bao linh hoat c6 tinh toan dén rui ro;
ding trinh ty, thu tuc; ding pham vi tham quyén, trach nhiém dugc phan cong.

5. Bao dam yéu cau trong phoi hop, trao doi thong tin, thinh thi béo co
khi giai quyét cong viéc va trong moi hoat dong diéu hanh theo chirc ning,
nhiém vy, quyén han dugc phap luat quy dinh.

CHUONG 11
CHE PQ TRACH NHIEM

Piéu 6. Chi cuc truéng

1. Chi cuc truong 1a ngudi ding dau, ¢ quyén diéu hanh cao nhét tai Chi
cuc, quyét dinh céc cong viéc thudoc pham vi hoat dong cua Chi cuc; chiu trach
nhiém c4 nhéan trude Giam déc S6 KH&CN, Téng cuc va trude phap luat vé moi
hoat dong ctia Chi cuc.

2. Chi cuc trudng thuc hién trach nhiém va quyén han cua minh theo quy
dinh tai Piéu 6 Quy ché lam viéc cia S& KH&CN va theo quy dinh cta phap
luat. Chi cyc truéng lam viéc theo ché do thu trudng, dam bao nguyén tac tap
trung, dan chu.

3. Chi cuc trudéng diéu hanh toan dién moi hoat dong cua Chi cuc, chiu
trach nhiém vé quyét dinh ctia Phé Chi cuc truéng cé lién quan dén viéc thuc
hién cong viéc duge Chi cuc trudng phan coéng. Ngoai cong viéc diéu hanh
chung, Chi cuc trudng truc tiép phu trach mot sd linh vuc cong tac theo yéu cau
nhiém vy ting thdi diém (theo Thong bao phan cong nhiém vy lanh dao).
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4. Trong truong hop can thiét, Chi cuc trudng truc tiép xem xét, chi dao,
diéu hanh cong viéc thudc cac linh vuc dd phan cong cho Pho Chi cuc trudng,
Truéng phong. Quyét dinh ctia Chi cuc trudng 13 quyét dinh cudi cung.

Piéu 7. Ph6 Chi cuc truong

1. Thuc hién ché do trach nhiém cép pho quy dinh tai Diéu 7 va ché do
trach nhiém cong chiic quy dinh tai Diéu 8 Quy ché 1am viéc cia S6 KH&CN.

2. Gitp Chi cuc trudng chi dao, diéu hanh mét s linh vuc cong tac thude
chtrc ning, nhiém vy ctia Chi cuc theo phan cong hodc uy quyén bang vin ban
cua Chi cyc truong.

3. Chiu trach nhiém chi dao thuc hi¢n nhi¢ém vu theo linh vuc dugc phan
cong va nhimg van dé méi phat sinh thudc linh vuc minh phuy trach. Néu nhiing
van dé méi phat sinh vuot qua thAm quyén thi xin ¥ kién Chi cuc truong dé giai
quyét.

3. Trong pham vi trach nhiém va quyén han duoc Chi cyc trudong giao,
Phé Chi cuc trudong chu dong giai quyét cong viée trén co s¢ dinh hudng chung
da duoc ban bac trong tap thé Lanh dao Chi cuc theo tung thot gian: tudn, thang,
quy, nam, ké hoach phét trién. Néu c6 van dé lién quan dén linh vuc cia cac
Phong thi Phé Chi cuc trudng cing véi cac Phong cha dong phédi hop, ban bac
v6i nhau dé giai quyét. Két qua giai quyét bao cdo lai Chi cuc truong biét.
Truong hop giita cac Phong va Pho Chi cuc trudng khong nhat tri véi nhau thi
bao cao Chi cuc truong giai quyét.

4. Ph6 Chi cuc trudong duoc Chi cuc trudng uy quyén tham dur hop véi cac
co quan khac theo Gidy moi. Khi can tham gia ¥ kién tai cic cudc hop phai
thong qua Chi cuc truong va d6 1a y kién dai dién cho Chi cuc truong.

5. Truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén moén nghi€p vu va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé két qua thyc hién nhiém vu do.

6. Thuc hién cadc nhi€ém vu khac do Chi cuc trudéng, Lanh dao S6 KH&CN
giao va bao cao Chi cuc trudng biét két qua nhiém vu minh thyc hién.

Pi¢u 8. Trudéng phong

1. Thuc hién ché d6 trach nhiém cong chirc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché
lam viéc cua S& KH&CN.

2. Truéng phong chiu trach nhiém trude Lanh dao Chi cuc vé toan bo hoat
dong ctia phong minh theo chtrc ndng, nhiém vy da dugc giao; phan cong nhiém
vu cho ting cong chirc ciia phong va bao cao Chi cuc trudng biét; to chic va
thuong xuyén kiém tra, dén déc viéc thuc hién cac quy dinh tai quy ché nay.

3. Xay dung ké hoach cong tac cu thé cua phong; diéu hanh cac hoat dong
ctia phong theo ké hoach cong tac di duoc cip co tham quyén phé duyét; tong
hop bao céo tinh hinh va két qua cong tac trong tudn, thang, quy, 06 thang, 01
nim va cac cong tac dot xuat.

4. Kiém tra, don doc viéc thyc hién ky luat lao dong, duy tri ché d6 sinh
hoat ctia phong, git gin trat ty, vé sinh va cac ché do cong tac khac theo quy
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dinh chung ctia Chi cuc; c6 bién phap dong vién khuyén khich cong chirc thude
quyén tham gia tich cuc cac phong trao thi dua, phat huy sang kién cai tién
phuong phép lam vigc.

5. Chiu trach nhiém quan 1y, str dung tai san, thiét bi, tai liéu cua phong.
Néu dé hu hong, méat mat, that lac do thiéu trach nhiém gay nén phai chiu trach
nhiém boi thudng. Khong duge cho muon tai san, khong duoc cung cip cac tai
liéu van ban, thong tin khac cho cac don vi hay nguoi ngoai co quan khi chua co
v kién ctia Lanh dao Chi cuc.

6. Trudng phong co thé duge Lanh dao Chi cuc iy quyén 1am viée véi cac
co quan lién quan trong nhitng van dé thudc chirc ning nhiém vu cua Chi cuc.
Khi duge uy quyén cac Trudng phong khong dugc uy quyen cho nguoi khéc.
Truong hop dic biét phai dugc sy dong ¥ ciia nguoi Gy quyén.

7. Truc tlep thuc thi cac nhiém vu chuyén mon nghi€p vu va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé két qua thuc hién nhiém vu doé.

8. Khi dugc Lanh dao S&, Lanh dao Chi cuc diéu hanh truc tiép phai co
trach nhiém bao co lai nhiém vu minh thyc hién voi ngudi quan 1y truc tiép.

Piéu 9. Phé truéng phong

1. Thyc hién ché d6 trach nhiém cong chitc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché
lam viéc ciia S6 KH&CN.

2. Giap Trudng phong thuc hién mot ) cong vi¢c theo sy phan cong cua
Truéng phong; chiu trach nhiém trudc Trudng phong va phap ludt vé cac cong
viéc dugc phan cong.

3. Xay dung ké hoach c& nhéan; tham gia xay dung, t6 chirc thuc hién,
kiém tra d6n déc, bao cao két qua thuc hién ké hoach cta phong theo quy dinh.

4. Chiu trach nhiém tap thé vé quan ly diéu hanh, nhan su, gilt gin bao
quan tai san, thiét bi, thong tin tai liéu thudc trach nhi¢ém cua phong.

5. Truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén moén nghi€p vu va chiu trach
nhiém trudc phap luat vé két qué thuc hién nhi¢m vu do.

6. Khi nhan duoc uy quyén, phd phong khong dugc uy quyen cho nguoi
khac. Truong hop dic biét phai dugc sy dong ¥ cua ngu:0’1 iy quyén.

7. Khi duoc Lanh dao S&, Lanh dao Chi cuc diéu hanh truc tlép phai c6
trach nhi€ém béo céo lai nhi€ém vu minh thuc hién v61 Truong phong.

Piéu 10. Cong chirc khong giir chirc vu lanh dao quén ly

1. Thuc hién ché d6 trach nhiém cong chirc quy dinh tai Piéu 8 Quy ché
lam viéc cua S6 KH&CN.

2. Chiu trach nhiém trudc Lanh dao Chi cuc va cép trén truc tiép vé nhiém
vu va két qua cong tac duoc phan cong.

3. Truc tiép thuc thi cac nhiém vu chuyén mén nghi€p vu va chiu trach
nhiém trudce trude phap luat vé két qua thuc hién nhiém vu do.

4. Khi duge Lanh dao S&, Lanh dao Chi cuc diéu hanh tryc tiép phai co
trach nhiém bao cao lai nhiém vu minh thyc hién véi cép trén truc tiép.
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CHUONG III
CHUONG TRINH CONG TAC, CHE PQ LAM VIEC

Piéu 11. Lap ké hoach, quy trinh cong tac

1. Trach nhi€ém, ndi dung, trinh tu lap ké hoach cong tac thuc hién theo
Piéu 9 Quy ché 1am viéc cia S KH&CN.

2. Can cu vao nhiém vu duoc giao, tat ca cong chuc thudc Chi cuc phai
xdy dung ké hoach 1am viéc tudn, thang, nim cua timg c4 nhan. Trudng céc
phong xay dung ké hoach lam viéc tudn, thing, nim cta phong minh bao céo
lanh dao Chi cuc phu trach.

3. Phong Quan 1y Po luong - Tong hop (Phong PL-TH) tong hop, xiy
dung va thong bao ké hoach cong tac. Can ctr vao ké hoach cong tac, cac truong
phong co trach nhiém pho bién cho toan thé cong chitc trong don vi va to chirc
trién khai thuc hién tot cac nhiém vu do.

4. C4 nhan va cac phong phai dang lich cong tac hang tuan trén phan mém
Hé thong qudn Iy vin ban Va diéu hanh (goi tit Mang loffice) cham nhét vao
sang thtr 2 hang tuan.

Piéu 12. Ché dd hop, hoi nghi

1. Ché do hoi nghi so két, tong két, hoi nghi dan cha va sinh hoat tap thé
thuc hién theo Diéu 10 Quy ché 1am viéc ciia S6 KH&CN.

2. Hop giao ban Chi cyc 01 lan/thang vao ngdy trong tuan dau cta thang.
Thanh phan gom Lanh dao Chi cuc, cac Trudng phong va thanh phan khac do
Chi cuc trudng tri€u tap. Chi cuc truong chu tri cadc cudc hop.

3. Lanh dao Chi cuc hoi ¥ cong tac vao 15h chiéu ngay thtr 6 hang tuan
hodc dot xuat khi can thiét. Thanh phan do Chi cuc truéng quyét dinh triéu tap.

4. Cac Phong cha dong bé tri thoi gian hop it nhat mot 1an trong thang.
Noi dung va thoi gian hop phai thong bao dé Lanh dao Chi cuc phu trach biét.

5. Ngoai cac cudc hop thudng ky, Chi cuc truong quyét dinh mé cac hoi
nghi dot xuat dé hoi thao, tap huén nghiép vu va cac ndi dung quan trong khac.

Piéu 13. Ché dj thong tin bio cdo

1. Trach nhiém lap bao cao, loai bao cao, thoi han ndp bao céo, phuong
thire giri bao cdo dinh ky thuc hién theo quy dinh tai Diéu 11 Quy ché lam viéc
cua S6 KH&CN.

2. Bao c4o dinh ky cua cac phong giri Lanh dao Chi cuc, dong thoi gui
Phong Quén 1y DL-TH dé tong hop thanh bao céo ctia Chi cuc. Lanh dao Chi
cuc dugc phan cong co trach nhiém duyét bao cao trude khi giri bao cao.

Pi¢u 14. Quy dinh vé soan thao, trinh ky ban hanh viin ban

1. Trach nhi¢ém, nguyén tic, trinh tu thi tuc soan thao va ban hanh vin
ban cua Chi cuc thuc hién tuong ng nhu Piéu 12 Quy ché 1am viéc cua S&
KH&CN.
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2. Vian ban cua Chi cuc giao cac Phong tham muu thi Trudng phong kiém
soat trudc khi trinh ky.

Pi¢u 15. Quy dinh vé tham quyén ky vin ban

1. Chi cuc truong thuc hi¢n trach nhiém quy dinh tai Piéu 13 Quy ché lam
viéc cua S& KH&CN khi ky cac loai van ban cua Chi cuc.

2. Chi cyc truéng ky cac van ban thude linh vuc ké hoach, t6 chuc; quan
Iy nhan sy, tai chinh, tai san; thanh tra chuyén nganh; cic vin ban gii cap so va
cap trén so; cac van ban giri UBND cip huyén va nhitng van ban co su chi dao
cu thé cta Chi cuc truéng.

3. Pho Chi cyc truong ky cac vin ban lién quan dén linh vuc cong tac
duoc phan cong hodc cac van ban khac dugc Chi cuc truong uy quyén. Van ban
do Phé Chi cuc truong ky ban hanh phai gui Chi cuc truong dé biét (gui qua
mang ioffice, khong ghi trong phan noi nhdn), trix cac van ban di mau hoa trong
cac quy trinh tac nghiép.

Picu 16. Ché @ biao mat, vin thu hru trir va quén 1y sit dung con dau

1. Trach nhiém, ndi dung, nguyén tic, trinh ty thuc hién tuong tmg theo
quy dinh tai diéu 14 Quy ché lam viéc cua S6 KH&CN.

2. Chi cuc truong 1a nguoi phat ngdn cta Chi cuc, cung cap s6 liéu va tinh
hinh hoat dong ctiia Chi cuc vdi cac co quan, don vi khac ngoai pham vi ché do
bao cao nghiép vu theo quy dinh. Cong chirc phat ngdn, cung cip sb liéu va tinh
hinh hoat dong cua Chi cuc vdi cac co quan, don vi khac ngoai pham vi ché d6
bao cao nghiép vu theo quy dinh phai duoc su dong ¥ ctia Chi cuc trudng.

3. Ca nhan duogc giao quan 1y va sir dung chit ky s6 phai co trach nhiém
quan 1y va str dung dang quy dinh.

Piéu 17. Ché dj hoc tip ning cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu

1. Thyc hién theo quy dinh tai diéu 15 Quy ché 1am viéc cua S KH&CN.

2. Truong phong Quan 1y PL-TH ¢6 trach nhiém tong hop ké hoach dao
tao, bdi dudng nghiép vu hoic cir cong chirc di tap hudn, ddo tao boi dudng theo
dé nghi ctia cac Phong, trinh Chi cuc truong quyét dinh.

Piéu 18. Ché dj phé binh va tw phé binh

1. Thuc hién twong tng theo quy dinh tai diéu 16 Quy ché 1am viéc cua
S6 KH&CN.

2. Phong Quan 1y PL-TH tong hop két qua thi dua hang nim dé Chi cuc
truong trinh Hoi ddng thi dua khen thuéng ctia S& KH&CN va Giam dbc So
quyét dinh.

3. Hang ndam, Chi cuc trudéng nhan xét, danh gia cong chuc theo tham
quyén. Phong Quan Iy DL-TH c¢6 trach nhiém tong hop, chuyén hd so danh gia
cong chirc vé Vin phong so dé Giam doc sé nhan xét danh gia va luu hd so ca
nhan.

Diéu 19. Ché d quan Iy lao dong va truc co quan
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1. Cong chuc thuc hién trach nhiém quan ly lao dong, nghia vu truc co
quan va dugc hudng cac quyén loi theo quy dinh tai Piéu 18 Quy ché 1am viéc
cua S6 KH&CN.

2. Chi cuc truong cho phép cong chirc dudi quyén nghi viée riéng theo
quy dinh cta So. Ngudi dugce nghi ¢ trach nhiém thong béo cho cép trén truc
tiép biét. Cac trudng hop nghi khac thuc hién theo Quy ché 1am viéc cua So.

3. Cong chuc khi lam vi¢c ngoai gio hanh chinh phai bao cao Chi cuc
truong dé thong bao cho Vin phong So.

4. Pho Chi cyc truéng, Trudng phong ra ngoai co quan trong gio hanh
chinh phai duoc sy déng ¥ cua Chi cuc trudng va thong bao cho cip trén truc
tiép biét. Chi cuc trudng ty quyén cho Trudng phong dugce phép cho cong chirc
dudi quyén ra ngodi co quan trong gid hanh chinh va phai chju trach nhiém
trude Chi cuc trudng vé quyét dinh do.

' CHUONG 1V
CHE PQ QUAN LY, SU DUNG KINH PHIi, TAI SAN

Pi¢u 20. Quan ly, sir dung kinh phi

1. Viéc xay dung ké hoach, 1ap du toan ngan sach hang nim phai duoc
thao luan dan chu va thong bao cong khai.

2. Trén co so ké hoach duoc giao, cac phong co trach nhiém lap du toan
chi tiét trinh Chi cyc truong phé duyét. Cac phong phéi hop v6i Phong Quén 1y
DPL-TH trién khai thyc hién ting hang muyc cong viéc cho dén khi két thuc, dong
tho1 phai bao cdo cu thé cho Lanh dao Chi cuc phu trach biét vé tién do thuc
hién va kinh phi sir dung. Phong Quan Iy BL-TH ¢6 nhiém vu theo ddi, don ddc,
dé xuét t6 chirc kiém tra va huéng dan cac don vi tu kiém tra viéc thuc hién ké
hoach theo qui dinh.

3. K& toan truong (hodc phuy trach ké toan) 1a ngudi tham muu giap Chi
cuc trudng quan 1y cic ngudn tai chinh va chi tiéu theo dang Luit ngan sach va
cac qui dinh cia Nha nude vé cong tac tai vu va phai chiu trach nhiém vé nhiing
sai sot, nhitng vi pham vé quan 1y tai chinh theo quy dinh hién hanh.

4. Moi chi tiéu phai dugc Ké toan truong (hodc phu trach ké toan) kiém
soat trude khi trinh Chi cuc trudng duyét thanh toan theo ché do.

5. Chi cuc trudng thuc hién trach nhi¢ém chu tai khodn, quyét dinh str dung
kinh phi theo Quy ché chi tiéu noi bd ciia Chi cuc va theo quy dinh phép luét.

Piéu 21. Mua sim, sir dung va quan 1y tai sin

1. Cac phong 1ap dy tru mua sam, stra chira tai san, dung cu van phong
hang nam hodc dot xuat phu hop véi ngudn kinh phi ctua don vi. Phong Quan Iy
bL-TH téng hop thanh ké hoach chung, trinh Chi cuc truédng phé duyét. Dua
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trén ké hoach da duyét, cac phong phdi hop véi Phong Quéan 1y PL-TH lam céc
thu tuc can thiét dé tién hanh stra chira, mua sim, tiép nhan tai san, dung cu van
phong theo ding cac qui dinh cta nha nudc.

2. Cac Trudng phong co6 trach nhiém quan 1y, bdo quan va st dung tai san
duoc giao cho don vi minh theo ding qui dinh cua nha nudc. Ngoai ra, Phong
Quan 1y BL-TH c6 trach nhiém quan ly, bdo quan va st dung céc tai san dung
chung.

3. Tai san trude khi dua vao st dung hodc thanh 1y phai qua hé théng s6
sach ké toan. Cac phong chuyén mén phdi hop v6i Phong Quan 1y BL-TH tién
hanh kiém ké tai san hang nam, téng hop bién dong, phan loai, xur Iy tai san dé
¢ ké hoach diéu chinh, bd sung.

4. Tuy theo yéu cau cong vige, khi can thiét Chi cuc trudng co thé diéu
chuyén tai san tir phong nay sang phong khac.

Piéu 22. Sir dung dién thoai, mang théng tin, dién, nwéc, don vé sinh
co’ quan

1. Moi cong churc chi str dung dién thoai dung chung, mang thong tin vao
muc dich cong viéc, ddm bao van minh va ché do bao mat thong tin, khong vi
pham quy dinh Luat An ninh mang.

2. Trudng phong Quan ly PL-TH quan 1y dién thoai dung chung cta Chi
cuc va chiu trach nhiém néu dé xdy ra viéc phat tan thong tin khong phu hop tir
thiét bi do.

3. Str dung dién, nudc tai co quan trén tinh than tiét kiém, hiéu qua.

4. CBCC c6 trach nhiém giit gin vé sinh chung co quan. Chiéu thir 6 hang
tuan toan bo CBCC thuc hién don vé sinh khuén vién co quan.

CHUONG V
QUAN HE CONG TAC

Picu 23. Pao dirc, vin héa giao tiép ciia cong chirc

1. Cong chirc phai thuc hién ding cac ndi dung quy dinh vé van héa cong
vu trong hoat dong cong vu theo Quyét dinh 1847/QD-TTg ngay 27/12/2018 cua
Thu tuéng Chinh phu vé viée phé duyét Dé an van héa cong vu.

2. Cong churc phai thyc hién dung trach nhi€ém cia minh theo quy dinh tai
Nghi dinh 04/2015/ND-CP trong quan hé ndi b, trong quan hé va giai quyét
cong viée véi cong dan, to chie c6 lién quan.

3. Cong chirc phai deo bién tén trong gid 1am viéc ké ca khi 1am viéc bén
ngoai co quan.

Piéu 24. Quan hé cong tac
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1. Quan hé cong tic voi co quan bén ngodi cing cip, co quan cip trén
theo quy dinh tai Quy ché lam viéc ciia S6 KH&CN va theo quy dinh phap luat.

2. Quan hé cong tac giita cac phong trong Chi cuc 1a quan hé binh dang,
hop tac dudi sy lanh dao tap trung, thdng nhat cua Chi cuc truong. Cac phong
chu dong phdi hop hoat dong theo sy phan cong va chi dao cua Lanh dao Chi
cuc. Trén co so ndi dung ké hoach cong tac da duoc xdy dung, cic phong tao
moi diéu kién thuan loi cho nhau trong viéc trao d6i thong tin, cung cép tai liéu,
hd tro nhan lyc khi cin thiét dé phdi hop cung nhau hoan thanh tt nhiém vu
dugc giao.

CHUONG VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Trach nhiém thuc hién

1. Toan thé cong chirc cua Chi cuc ¢6 trach nhiém thuc hién nghiém tac
quy ché nay.

2. Thanh vién cua cac to chirc Pang, Cong doan, Poan thanh nién trong
Chi cuc ngoai vi¢c thuc hién Piéu 18 cua to chirc minh phai co6 trach nhiém thuc
hién dung quy ché nay trong hoat dong c6 lién quan tai Chi cuyc.

Piéu 26. Trach nhiém kiém tra, don ddc, sira d6i Quy ché

1. Truéng cac phong chiu trach nhiém hudng dan, kiém tra, don déc cac
cong chire thude quyén thuc hién ding cac ndi dung quy dinh tai quy ché nay.

2. Trong qua trinh thuc hién néu c6 van dé gi vudng mic, phat sinh,
Truéng phong Quan 1y Po ludng — Tong hop c6 trach nhiém tong hop ¥ kién,
bao cao Chi cuc trudng xem xét, sira ddi, bd sung cho phu hop./.
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